
    बाıदशी गाउँपाǓलकाको नागǐरक वडापğ 

क. ǒवǓभǏ Ǔसफाǐरस, तथा Ĥमाणीकरण ।  

सेवाको ǒकǓसम  सेवा ĤाƯ गन[ उपलÞध गराउन ु
पनȶ कागज Ĥमाणहǽ  

  सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने िजàमेवार अǓधकारȣ / 
कम[चारȣ वा शाखा दèतरु समय 

१. नागǐरकता Ǔसफाǐरस १.नेपाल राजपğ भाग ३, अनसुचुी १ 
Ǔनयम ३ को उपǓनयम (१) संग 
सàबिÛधत ǒववरण भरेको फाराम लाǓग 

भनȶ ।  

२.काया[लयले उपलÞध गराएको फारम 
भनȶ । 

३.हाल सालै िखचेको पासपोट[ 
साइजको फोटो ३ ĤǓत । 

४. Ǔनवेदकको ǒपता/माता ǒववाǒहत 
मǒहलाको लाǓग  पǓतको ना.Ĥ.प.कोसʞल 
र ĤǓतǓलǒप १/१ ĤǓत वा 
सनाखत गनȶ घर पǐरवारको अÛय 
åयिƠ भएमा Ǔनजको ना.Ĥ. पğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप१ ĤǓत । 

५. जÛम दता[को Ĥमाण पğको सʞल 
र ĤǓतǓलǒप १ ĤǓत। 

 

 

 

 

 

 

 

१५०।० 

 

 

 

 

 

१ Ǒदन वा सज[Ǔमन 

     पƱात ।  

  

 

 

 

 

 

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 

वा वडा सिचव ।  



६. जÛम ǓमǓत खलेुको शैि¢क योÊयता 
Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलǒप १ ĤǓत 
। 

७. ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा, Ǔनजको 
बाब ुवा माइती तफ[ को एका घरका 
åयिƠको ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप १ ĤǓत, 

जÛम दता[ Ĥमाण पğ, ǒववाह दता[ 
Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलǒप १÷१ 
ĤǓत । 

८. अÛय गा.पा., न.पा.बाट बसाई सरȣ 
आएको åयिƠ को हकमा बसाई सराई 

दता[को Ĥमाण पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप 

१ ĤǓत र बसोबासको Ĥमािणत हनु े

कागजातहǽ । 

९.Ǔनवेदकको ǒपता÷पǓतको म×ृय ुभएको 
अवèथामा म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğ र नाता 
Ĥमािणतको सʞल र ĤǓतǓलǒप १÷१ 
ĤǓत । 

१०. काया[लयले आवæयकता अनसुार 
èथलगत ǒकटानी  सज[Ǔमन मचुãुका गन[ 
सÈने । 

 

 

 



२. नागǐरकता 
ĤǓतǓलǒप Ǔसफाǐरस  

१. अनसुचुी बमोिजम Ǔनवेदन फाराम 
। 

२. हराएको ना.Ĥ.पğको ĤǓतǓलǒप । 

३. ना.Ĥ.पğ झğुोभएको वा अ¢र 
फोटो नबÐुने भएमा सो को सʞल ĤǓत 
। 
४. हालसालै िखिचएको पासपोट[ 
साइजको २ ĤǓत फोटो। 

५. नागǐरता अÛयğ िजãलाको भएमा 
बसाई सराई दता[ Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप। 

 

 

 

 

२००।० 

 

 

 

 

१ Ǒदन  

 

 

 

 

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 

वा वडा सिचव । 

३. नाम थर संशोधन / दवैु       
नामको åयिƠ एकै भएको 
Ǔसफाǐरस  

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरत पूव[कको 
Ǔनवेदन पǐरषÙको संशोधन  दवैु ।    
२. सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको 
सʞल र Ǔनण[य  ĤǓतǓलǒप अनसुार । 

३ नाम,थर आǑद फरक परेको 
सàबिÛधत कागजातको सʞलर ĤǓतǓलप 
। 

४. सàबिÛधत åयिƠ अÛयğको भए 
बसाईसराई Ĥमाण पğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप ।  

५. पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत । 

६. आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका गǐरन े। 

 

 

 

 

 Ǔनण[य 

अनसुार 

 

 

 

१ Ǒदन वा सज[Ǔमन 

     पƱात ।  

 

 

 

 

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 

वा वडा सिचव । 



४. जÛम म×ृयू ǒववाह तथा 
ǓमǓत Ĥमािणत / Ǔसफाǐरस  

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको 
Ǔनवेदन । 
२. सàबिÛधत åयिƠको नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाण पğकोसʞल र 
ĤǓतǓलǒप । 

३. ǒववाह दता[ जÛम दता[ म×ृयू Ĥमाण 
पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप ।  

४.आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका । 

 

 

 

३००।० 

 

 

 

१ Ǒदन वा सज[Ǔमन 

     पƱात ।  

 

 

 

 

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 

वा वडा सिचव । 

५.अǒववाǒहत Ĥमािणत 

/ Ǔसफाǐरस 

 

१.åयहोरा Ĥƴ खलेुको Ǔनवदेन 

२.अǒववाǒहतको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
३.अǓबभावकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

४. अǓबभावकको सनाखत 

५. सज[Ǔमन मचुãुका 

 

५००।० 
 

१ Ǒदन वा सज[Ǔमन 

     पƱात ।  

 

 

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 

वा वडा सिचव । 

६. èथायी बसोवास 
Ĥमािणत / Ǔसफाǐरस 

 

 

 

 

 

 

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको 
Ǔनवेदन । 

२. सàबिÛधत åयिƠको ना.Ĥ. पğको 
ĤǓतǓलǒप । 

३. जÊगा धनी Ĥमाण. पूजा[ र घर 
Ǔनमा[ण इजाजतप ğको ĤǓतǓलǒप । 

४. घरजÊगा कर Ǔतरेको चƠुा पğको 
ĤǓतǓलǒप  ।  
५. नागǐरता अÛयğ िजãलाको भएमा 
बासाई सराई दता[को Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप । 

 

वैदेिशक 
Ĥयोजन  

(५००) 

èवदेिश 
Ĥयोजन  

(२००) 

 

 

 

 

१ Ǒदन । 

 

 

 

 

 

 

 

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 
वा वडा सिचव । 

 

 

 



७. पǐरबाǐरक नाता 
Ĥमािणत तथा नाता कायम 
Ĥमािणत /Ǔसफाǐरस (नेपालȣ 
र अङĒजेी ) 

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको 
Ǔनवेदन । 
२. सàबिÛधत åयिƠहǽको ना.Ĥ.प.को 
ĤǓतǓलǒप १÷१ ĤǓत, नाता Ĥमाण खãुन े
कागजातको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

३. न.पा. बाǒहरका ना.Ĥ. पğ भएमा 
बसाई सराई दता[ Ĥमाण पğको सʞल 
र ĤǓतǓलǒप ।  

४. नावालकको हकमा जÛम दता[को 
सʞल र ĤǓतǓलǒप ।  

५. हालसालै िखचेको पासपोट[ 
साइजको फोटो २÷२ ĤǓत ।  
६.अÛय आवæयकता अनसुारका कागजात 
। 

७. आवæयकता अनसुारको सज[Ǔमन 
गन[ सÈने ।  

 

 

 

 

५००।०  

 

 

 

 

 

१ Ǒदन वा सज[Ǔमन 
     पƱात ।  

 

 

 

 

 

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 

वा वडा सिचव । 

८. कÛसलुर Ĥमाणीत ।  

 

 

 

 

 

 

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको 
Ǔनवेदन । 
२. सàबिÛधत åयिƠहǽको ना.Ĥ.प.को 
ĤǓतǓलǒप १÷१ ĤǓत, नाता Ĥमाण खãुने 
कागजातको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

3.हालसालै िखचेको पासपोट[ साइजको 
फोटो २÷२ ĤǓत । 
4. अÛय आवæयकता अनसुारका कागजात  

 

५०० 
शǽुमा र 
ĤǓत पाना 
२०० का 
दरले थप 
। 

 

 

 

    १ Ǒदन  

 

 

 

 

वडामा  

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 

वा वडा सिचव  

गा.पा मा  

सàबिÛधत शाखा Ĥमखु \ 
Ĥ.Ĥ.अ  

 



९. मोहȣ लगतकʣा 
Ǔसफाǐरस 

  

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरत पूव[कको 
Ǔनवेदन 

२.मोǒहयानी अèथाइ Ǔनèसाको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

३.जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप 

४.नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 

 

ĤǓत कʧा  

१००।० 

 

१ Ǒदन 

 

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 

वा वडा सिचव । 

१०. जÊगा नामसारȣ 
Ǔसफाǐरस  

१.Ǔनवेदन, Ǔनवेदक तथा नामसारȣ 
गनु[पनȶ åयिƠको नागǐरकता÷जÛमदता[, 
म×ृयदुता[  

२. मतृकको २ वा सो भÛदा वढȣ 
हकदारहǽ भएमा हकदारको 
उपिèथǓतमा मʷूरȣनामा 
३. जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[, एǒककृत 
सàपƣी कर Ǔतरेको रǓसद, नाता 
Ĥमािणतको फोटोकपी आवæयक भएमा 
नापी नÈसा  

४. सàबिÛधत वाडाको भÛदा अÛय 
वाडाको हकमा èथानीय तहको ǒकटानी 
Ǔसफाǐरश पğ वा वसाई सराई Ĥमाण 
पğ ।  

 

 

 

 

५०।०  

 

 

 

 

१ Ǒदन 

 

 

 

 

सàबिÛधत वडा अÚय¢ 

वा वडा सिचव । 

११. ĤǓतǓलप दèतरु  १. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरत पूव[कको 
Ǔनवेदन ।  

२.नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप ।  

 

ĤǓत पाना  

10  

१ Ǒदन सàबिÛधत वडा काया[लय 
वा गा.पा काया[लय ।  

 



१२.मालपोत ĤǓतǓलǒप 
दèतरु ।  

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरत पूव[कको 
Ǔनवेदन ।  

२.नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप ।  

50 १ Ǒदन सàबिÛधत वडा काया[लय 

१३. उजरुȣ तथा मƨुा 
दता[ ।  

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरत पूव[कको 
Ǔनवेदन ।  

२.नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप ।  

३. नगǑद रǓसद ।  

 

१००  १ Ǒदन सàबिÛधत वडा काया[लय 
वा गा.पा काया[लय 
Ûयाǒयक सǓमǓत ।   

 

 

14. Ǔमलापğ दèतरु  

 १०००  

दवैु प¢बाट 
आधाआधा  

Ûयाǒयक सǓमǓतको 
Ǔनण[य बमोिजम । 

सàबिÛधत वडा काया[लय 
वा गा.पा काया[लय 
Ûयाǒयक सǓमǓत ।   

 

15. ǒवƭतु खानेपानी  

लाइन जडान Ǔसफाǐरस 

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको 
Ǔनवेदन 

२. घर भएको èथानको ज.ध.Ĥ.पğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. Ǔनवेदकको ना.Ĥ. पğको ĤǓतǓलǒप 

४. घर नÈसापास इजाजत पğको 
ĤǓतǓलǒप 

५. घरजÊगा कर Ǔतरेको कर चƠुा 
पğ र मालपोतǓतरेको रǓसदको 
ĤǓतǓलǒप 

६. घर Ǔनमा[णको आंिशक वा पूण[ 
सàपǏ पğको ĤǓतǓलǒप 

२००।०  १ Ǒदन  कृǒष शाखा ।  



१६. सàबÛध ǒवÍछेदको 
Ǔसफाǐरस ।   

१.åयहोरा Ĥƴ खलेुको Ǔनवदेन 

२.अǓबभावकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

३. अǓबभावकको सनाखत 

४. सज[Ǔमन मचुãुका 

 

१000।०  १ Ǒदन  सàबिÛधत वडा काया[लय 

1७. सिुचकृत  १.åयहोरा Ĥƴ खलेुको Ǔनवदेन 

2. èथायी लेखा नàबर Ĥमाण पğ । 

3. कàपनी दता[को Ĥमाण पğ  

4.कर चƠुाको Ĥमाण Ĥğ । 

5. राजèव Ǔतरेको ǐरसद  

क वग[  

३००० 

ख वग[  

२००० 

ग वग[  

१००० 

१ Ǒदन गा.पा काया[लय राजèव / 

èटोर शाखा ।  

१८. सàपिƣ मूãयाǍन १. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको 
Ǔनवेदन 

२. ना.Ĥ पğको ĤǓतǓलǒप 

३. घर नÈसापास Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

४. ǒकƣा नापी नÈसा (Þल ुǒĤÛट÷टेस) 
५. जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पूजा[को 
ĤǓतǓलǒप 

६. घर जÊगा कर ǓतरेकोकरचƠुा पğ 
र मालपोत Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप 

७. सàबिÛधत åयिƠ èवयं उपिèथत 
हनुपुनȶ  

0.10 % 

ǒवƭाǓथ[को 
हकमा  

५० % 

छुट Ǒदईने 
। 

१ Ǒदन  सàबिÛधत वडा काया[लय 

 

 

 

 

 

 

 

 



१९. आयĮोत Ĥमािणत 

 

 

 

 

 

 

 

१. åयहोरा Ĥƴ खलेुको ǐरतपूव[कको 
Ǔनवेदन 

२. ना. Ĥ. प. को ĤǓतǓलǒप 

३. आयĮोत को Ĥमाण कागजातहǽको 
सʞल र 

४.घर भाडा बापत ĤाƯ आयमा बहाल 
कर Ǔतरेको कागजातको ĤǓतǓलǒप र 
गाउँपाǓलकालाई कर बझुाएको रǓसदको 
ĤǓतǓलǒप 

Þयावसायबाट आयĮोत Ĥमाणीत  

गनु[परेमा 

१ èथाǓनय Ǔनकायमा दता[÷नǒवकरण 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

२ आÛतरȣक राजƳ काया[लयमा दता[ 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

३ अिघãलो आ.ब.को कर चƠुा Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप ४ अिघãलो आ.ब.को 
लेखा पǐर¢ण ĤǓतबेदको ĤǓतǓलǒप 

0.10 % 

ǒवƭाǓथ[को 
हकमा  

५० % 

छुट Ǒदईने 
। 

१ Ǒदन सàबिÛधत वडा काया[लय 

 

2०. मÛटेƳरȣ खोãन 
èवीकृǓतको लाǓग तथा 
क¢ा अपĒडे 

 

 

 

१. सàबिÛधत ǒवƭालय वा åयवèथापन 
सǓमǓतको अनरुोध पğ 
२.ǒवƭालय संचालन वा क¢ा अपĒडेका 
लाǓग तथा åयवèथापनसǓमǓतको बैठकको 
Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

३.नया ँसंचालन गǐरने ǒवƭालयको िश¢ा 
Ǔनयमावलȣ बमोिजम ǒवƭालयको ǒववरण 
भǐरएको फाराम 

मÛटेƳरȣ  

(५०००) 

आ.तह क¢ा 
थप (५०००) 

मा.तह क¢ा 
थप 
(10०००) 

  



 

 

 

 

 

 

 

४.निजकको समान तहका २ 
ǒवƭालयबाट Ǒदएको सहमती पğको 
ĤǓतǓलǒप 

५.सàबिÛधत वडा  काया[लयको 
Ǔसफाǐरस । 

६. ǒवƭालयको नामको भवन तथा 
भाडाको भवन भएमा घरजÊगा कर 
Ǔतरेको कर चƠुा पğको ĤǓतǓलǒप 

७. घर भाडामा Ǔलएको भए सàझौता 
पğको ĤǓतǓलǒप 

८. èथलगत Ǔनǐर¢ण ĤǓतवेदन 

ǒवषय थप 

(५०००) 

आ.तह 
èथानाÛतरण  

(10000) 

मा.तह 
èथानाÛतरण  

(1५000) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ख. कर शãुक  

सेवाको ǒकǓसम  सेवा ĤाƯ गन[ उपलÞध गराउन ु
पनȶ कागज Ĥमाणहǽ  

  सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने िजàमेवार अǓधकारȣ / 
कम[चारȣ वा शाखा दèतरु  समय  

 

१. सàपती \ मालपोत तथा 
भमुी कर  

 

१. जÊगा धǓनपूजा[को ĤǓतǓलǒप  

2. नागǐरकता Ĥमाण पğ ĤǓतǓलप  

3.अिघãलो आ.व मा Ǔतरेको ǐरसद  

४. काया[लय बाट उपलÞध सàपǓत 
मãुयाकंन फारम भनु[ पनȶ ।  

 

 

आथ[क ऐन 
बमोिजम  

 

१ Ǒदन  
 

सàबिÛधत वडा काया[लय  

2. घर बहाल / जÊगा 
बहाल कर  

नगर ¢ेğ Ǔभğका घर, पसल, Êयारेज, 

गोदाम, टहरा, बाहाल शेड, (छÜपर), 
कारखाना, जÊगा, वा पोखरȣ पूरै 
वाǒवटौǐरआंिशक ǽपमा बहालमा 
Ǒदएकोमा सàबिÛधत धनीबाट सàझौता 
रकमको  10% लाÊने छ । 

 

१. बहालमा लगाईएको सàझौता पğ 

 

  

 

  

सàझौता 
रकमको १० 
ĤǓतशत  

१ Ǒदन  सàबिÛधत वडा काया[लय 



3. åयपार तथा åयवसाय 
कर दता[ / नǒवकरण 

१ सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवदेन पğ 

२.पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो 
३.नागǐरकता Ĥमाणपğ र जÊगा धǓन 
Ĥमाण पजुा[को अनसुार ĤǓतǓलǒप 

४.घर÷जǓमन बहालमा Ǔलई åयवसाय 
गनȶभए घर÷जǓमन बहालमा Ǔलएको 
सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप 

५. सàबÛधी अÛय काया[लयमा दता[ 
भएको Ĥमाण पğ र आयकर दता[ , 

Üयान दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, 

ßयाट सँग सàबिÛधत भए सो को 
Ĥमाण पğ 

आǓथ[क ऐन 
बमोिजम  

१ Ǒदन सàबिÛधत वडा काया[लय  

४. संèथा 
दता[ / नǒवकरण 

 

 

१. सàबिÛधत åयिƠ÷संèथाको Ǔनवेदन 

२. वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

३. संèथाको ǒवधानको ĤǓतǓलǒप 

४. संèथा अÛयğ दता[ भई सकेको भए 
Ĥमाण पğ ĤǓतǓलǒप 

५. संèथा रहेको भवनको घरजÊगा कर 
र मालपोत Ǔतरेको रǓसदकोĤǓतǓलǒप 
भडामा Ǔलएको भए सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

६. साधारण सभाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

७. अिघãलो आ.ब.को लेखा पǐर¢ण 
ĤǓतबेदनको ĤǓतǓलǒप 

 

 

 

संèथा दता[  

१०००।० 

नǒवकरण 

५००।०  

 

  

 

 

 

 १ Ǒदन  

 

 

 

 

कृǒष शाखा / पश ुशाखा  

 



ग. घर नÈसा, घर बाटो, चारǒकãला Ĥमाणीत, साथै अǓमन बाट गǐरने अÛय Ǔसफǐरसहǽ ।  

सेवाको ǒकǓसम  सेवा ĤाƯ गन[ उपलÞध गराउन ु
पनȶ कागज Ĥमाणहǽ  

  सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने िजàमेवार अǓधकारȣ / 
कम[चारȣ वा शाखा दèतरु  समय  

१. नÈसा पास १. गा.पा. काया[लयले उपलÞध 
गराएको Ǔनवेदन 

२. जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पूजा[का 
ĤǓतǓलǒप 

३. ना.Ĥ.प. को ĤǓतǓलǒप र ǒप.ǒप. 
फोटो २ वटा 
४. नापी शाखाबाट Ĥमािणत ǒकƣा 
नापी नÈसा (Þल ुǒĤÛट÷Ěेस) 
५.ईिÛजǓनयरȣǍ काउÛसीलमा दता[ 
भएका ईिÛजǓनयरहǽले बनाएको राǒƶय 
भवन Ǔनमा[ण आचार संǒहता 
बमोिजमको भवनको नÈसा 
६. Ǔडजाइ गनȶ ईिÛजǓनयरको 
ईिÛजǓनयरȣǍ काउÛसीलमा 
दता[ भएको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

७. मालपोत Ǔतरेको रǓसद 

८ साँध सǓधयारको मÛजरुȣ 
 

 

 

 

 

 

 

आǓथ[क ऐन  

 बमोिजम  

 

 

 

 

१६ Ǒदन देिख 
३० Ǒदन Ǔभğ 

 

 

 

 

ĤाǓबǓधक शाखा र 
शाखा Ĥमखु 



२. नÈसा नामसारȣ १. गा.पा. काया[लयले उपलÞध 
गराएको Ǔनवेदन 

२. घर नÈसा पास भएको Ĥमाणपğ, 

पास भएको सʞल नÈसा र नÈसाको 
ĤǓतǓलǒप 

३. लालपूजा[को ĤǓतǓलǒप, 

नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

४. रिजƶेसन (Ǔलखत) कागजको 
ĤǓतǓलǒप 

५. घरजÊगा कर Ǔतरेको चƠुापğ र 
मालपोत Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप 

६.नापी शाखाबाट Ĥमािणत नापी 
नÈसा (Þल ुǒĤÛट÷Ěेस) 

घर नÈसा 
नामसाǐर 
१००० 
èवाÈयर ǒफट 
भÛदा माǓथ 

(१०००) 

 

घर नÈसा 
नामसाǐर 
१००० 
èवाÈयर ǒफट 
भÛदा कम लाǓग 

(५००) 

 

 

 

 

 

 

७ Ǒदन  

 

 

 

 

 

ĤाǓबǓधक शाखा र 
शाखा Ĥमखु 

3.घर Ǔनमा[णपणु[÷ आंिशक 
सàपǏ Ĥमाणपğ  

१. गा.पा. काया[लयले उपलÞध 
गराएको Ǔनवेदन 

२. नÈसा पासको सʞल र ĤǓतǓलǒप 

३. पूजा[को ĤǓतǓलǒप, ना.Ĥ.को 
ĤǓतǓलǒप र फोटोअनसुार२ĤǓत 

४. घरजÊगा कर Ǔतरेको चƠुा पğ 
र मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलǒप  
 

 

पʞी  

(५००) 

कÍची  

(३००) 

  



५ चारैǑदशा बाट िखिचएको Ĥèट 
देिखने फोटो १÷१ ĤǓत  

६. सàबिÛधत ĤǓबǓधकको èथलगत 
Ǔनǐर¢णको ĤǓतबेदन 

 

 

 

4. घर नÈसा नǓबकरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१. गा.पा. काया[लयले उपलÞध 
गराएको Ǔनवेदन 

२. नÈसा पासको सʞल र ĤǓतǓलǒप 

३. पूजा[को ĤǓतǓलǒप, नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप र फोटो अनसुार २ĤǓत 

५. घर Ǔनमा[ण भएको भए Ǔनमा[ण 
भएको तला सàमको घरजÊगा कर 
Ǔतरेको चƠुा पğ र मालपोत रǓसद 
ĤǓतǓलǒप 

६.नापी शाखाबाट Ĥमािणत ǒकƣा नापी 
नÈसा (Þल ुǒĤÛट÷Ěेस) 
७. सàबिÛधत ĤǓबǓधकको èथलगत 
Ǔनǐर¢णको ĤǓतबेदन 

 

 

 

 

 

 

आǓथ[क ऐन  

बमोिजम  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

एक Ǒदन 

वा ĤाǓबǓधको 
èथलगत Ǔनǐर¢ण 

पƱात । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĤाǓबǓधक शाखा र 
शाखा Ĥमखु ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. घर बाटो Ǔसफाǐरस  

 

 

 

१. काया[लयले उपलÞध गराएको 
Ǔनवेदन फाराम 

२. ज.ध.Ĥ.पğ को ĤǓतǓलǒप र 
ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप 

३. जÊगाको èपèट नापी नÈसा÷Ěेस 

४. चाल ु आ.ब. को मालपोत Ǔतरेको 
रǓसदको ĤǓतǓलǒप Ǔनण[य 

५. आवæयक परेमा सज[Ǔमन मचुãुका 
६. सàबिÛधत åयिƠ èवयंउपिèथत 
हनुपुनȶ । 

 

 

मलु बाटोले 
छोएको ĤǓत 
Ǔसफाǐरस(१०००) 

सहायक बाटोले 
छोएको ĤǓत 
Ǔसफाǐरस(८००) 

ǓभǓğ बाटोले 
छोएको ĤǓत 
Ǔसफाǐरस(७००) 

बजार ¢ğेले 
छोएको ĤǓत 
Ǔसफाǐरस(१५००) 

बाटोले नछोएको 
ĤǓतǓसफाǐरस 
(८००) 

 

ĤाǓबǓधक Ǔनǐर¢ण 
 वा सज[Ǔमन 

   पƱात 

 

सàबिÛधत वड काया[लय 

6. चारǒकãला Ǔसफाǐरस १.Ǔनवेदन सǒहत तोǒकएको कागजात 
पेश गनȶ 

२.वडा अÚय¢/वडा सदèय/वडा 
सिचवले सàबिÛधत कम[चारȣलाई तोक 
आदेश गनȶ 

३.Ǔनवेदन दता[ गनȶ 

४.तोǒकएको कम[चारȣले आवæयकता 

मलु बाटोले 
छोएको (७००) 

बजारले छोएको  

(८००) 

सहायक बाटोले 
छोएको ४०० 

 

शाखा बाटोले 
छोएको ५०० 

१ Ǒदन  सàबिÛधत वड काया[लय 



अनसुार èथलगत सज[Ǔमन मचुãुका 
तयार गरȣ Ǔसफाǐरस तयार गनȶ 

५.Ǔनवेदकले तोǒकएको शãुक बझुाउने 

६.चलानी गरȣ Ǔनवेदकलाई Ǔसफाǐरस 
उपलÞध गराउन े

 

ǓभǓğ बाटाले 
छोएको 300 

7. अǓमन बाट गǐरने 
Ǔसफाǐरस  

१. जÊगा धǓन दता[ Ĥमाण पजुा[को 
ĤǓतǓलǒप  

2. चाल ुआ.व मालपोत Ǔतरेको रǓसद  

3. जÊगाधनीको नागǐरकता ĤǓतǓलǒप  

4. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

5. ǒकता नं èपƴ भएको सʞल नÈसा  

6. जÊगा नापजाँचको लाǓग पैसा 
Ǔतरेको नगǑद रǓसद  

१ कʧ सàम 

1000 

१ कʧा देिख 
१० कʧा सàम 
१५०० 

१० कʧा देिख 
१ ǒवगा सàम 
2500 

१ ǒवगा माǓथ 
ĤǓत कʧ ǽ 
१०० को दरले 
थप हनेु 

  

 

 

 



ग. पिʷकरण तथा सामािजक सरु¢ा  

 

सेवाको ǒकǓसम  सेवा ĤाƯ गन[ उपलÞध गराउन ु
पनȶ कागज Ĥमाणहǽ  

  सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने िजàमेवार अǓधकारȣ / 
कम[चारȣ वा शाखा दèतरु समय  

1. जÛम दता[  १. सूचकले भरȣ पेश गरेको जÛम 
दता[ अनसुचुी  

२. सचुकको ना.Ĥ.प.को सʞल र 
ĤǓतǓलǒप  

३. नवजात िशशकुोबाबरु 
आमाकोना.Ĥ.पğको सʞल र 
×यसपǓछ ĤǓतǓलǒप  

४.नवजात िशश ु को बाब ु र 
आमाको ǒववाह दता[ Ĥमाण पğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप  

५. गा.पा. बाǒहरबाट आएको 
åयिƠको हकमा  बसाई सराई 
दता[को Ĥमाणपğ को ĤǓतǓलǒप  

६. अèपतालमा जÛम भएको भएमा 
सो को Ĥमाण पğको पǓतǓलपी  

 

 

३५ Ǒदन 
Ǔभğ Ǔनशãुक 
र सो पƱात 
दता[ गनȶ 
आएमा २०० 

१ Ǒदन  सàबिÛधत वडा काया[लय / 

èथानीय पिʷकाǓधकारȣ 



२. म×ृयू दता[  
 

 

 

१. सूचकले भरȣ पेश गरेको म×ृय ु
दता[ अनसूुची  

२. सूचकको ना.Ĥ.प.को सʞल र 
ĤǓतǓलǒप  

३. मतृकको ना.Ĥ. पğको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप  

४. गा.पा. बाǒहरबाट आएको हकमा 
बसाइसराई दता[ Ĥमाणपğ सʞल र 
ĤǓतǓलǒप  

५. अèपतालमा म×ृय ु भएको भए 
म×ृय ुĤमाण पğका ĤǓतǓलǒप  

३५ Ǒदन 
Ǔभğ Ǔनशãुक 
र सो पƱात 
दता[ गनȶ 
आएमा २०० 

१ Ǒदन सàबिÛधत वडा काया[लय / 

èथानीय पिʷकाǓधकारȣ 

3. ǒववाह दता[   

१. पǓत पƤी दवैुले संयƠु ǽपमा 
सǒहछाप गरेको ǒववाह दता[ अनसूुची 
फाराम  
२. पǓत पƤी èवयं अǓनवाय[ 
उपिèथǓत हनुपुनȶ   

३. पǓतको नागǐरकताको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप अǓनवाय[ पेश गनु[पनȶ  

४.पƤीको ǒववाह हनु ु अगावै 
नागǐरता बनाएको भए अǓनवाय[ 
पेश गनु[पनȶ 

३५ Ǒदन 
Ǔभğ Ǔनशãुक 
र सो पƱात 
दता[ गनȶ 
आएमा २०० 

१ Ǒदन सàबिÛधत वडा काया[लय / 

èथानीय पिʷकाǓधकारȣ 



५. पƤीको नागǐरता Ĥमाण पğ 
नबनाएको भए जÛम दता[ Ĥमाण 
पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप । 

६. पƤीले आÝनो ǒपता वा माइǓत 
तफ[ को एका घरको नागǐरकता 
ĤǓतǓलǒप अǓनवाय[ पेश गनु[पनȶ  

 

4. बसाई सराई दता[  १. बसाई सरȣ आएकाको हकमा 
बसाई सराई दता[ अनसुचुी फाराम 
भरȣ पेश गनु[पनȶ (बसाइ सराई दता[ 
Ĥमाणपğ Ǔनःशãुक सǒहत) 
२. सचुकको ना.Ĥ.प.को सʞल र 
ĤǓतǓलǒप 

३. मलुȣको ना.Ĥ.पğ 

४. बसाइ सरȣ आएको हकमा 
नगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ बसोबासको 
भएको Ĥमाण 

५.बासाईसराई गǐर आएकाहǽको 
नागǐरताको ĤǓतǓलǒप ÷जÛम दता[ 
Ĥमाण पğ  

 

 

 

३५ Ǒदन 
Ǔभğ Ǔनशãुक 
र सो पƱात 
दता[ गनȶ 
आएमा २०० 

१ Ǒदन सàबिÛधत वडा काया[लय / 

èथानीय पिʷकाǓधकारȣ 



5. सàबÛध ǒवÍछेद 
 

१. अदालतको पैसलाको ĤǓतǓलǒप 

२. सàबिÛधत åयिƠले भरȣ पेश 
गरेको सàबÛध ǒवÍछेद अनसुचुी 
फाराम 

३. सचुकको नागǐरता Ĥमाण पğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप  

४.नगरपाǓलका बाǒहरबाट आएको 
हकमा बसाइ सराई दता[ Ĥमाण पğ 
सʞल र ĤǓतǓलǒप 

३५ Ǒदन 
Ǔभğ Ǔनशãुक 
र सो पƱात 
दता[ गनȶ 
आएमा २०० 

१ Ǒदन सàबिÛधत वडा काया[लय / 

èथानीय पिʷकाǓधकारȣ 

6. सामािजक सरु¢ा 
काय[Đम अÛतग[त, जेƵ 

नागǐरक दǓलत, जेƵ 
नागǐरक अÛय, एʞल 
मǒहला, ǒवधवा मǒहला, क 
र ख वग[का असƠ अपाǍ 
र दǓलतबालबाǓल का 
भƣाका लाǓग पǐरचयप ğ 
बनाउन 

 

 

 

१. सàबिÛधत åयिƠको नागǐरता 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

२. ǒवधवा मǒहलाको लाǓग पǓतको 
म×ृय ु दता[को Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
Ǔबवाह दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
म×ृय ु पǓछको नाता Ĥमािणत Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप 

३. अशƠ अपाǍगता भएकाहǽको 
लाǓग अपाǍताको वग[ खलेुको 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, नगǐरकता 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप र नावालक 
भएमा जÛम दता[ Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

४.दǓलत बालबाǓलकाको लाǓग जÛम 

Ǔन:शãुक  गा पा को Ǔनण[य 
बमोिजम  

गा.पा मǒहला बालबाǓलका 
जेƵ नागरȣक तथा 
सामािजक सरु¢ा शाखा  



 

 

 

 

 

 

दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप बाब ुर 
आमाको Ǔबवाह दता[ Ĥमाण पğ, 

नागǐरताको ĤǓतǓलǒप 

५.सàबिÛधत åयिƠको पासपोट[ 
साइजको २÷२ ĤǓत फोटो 
६. बसाइ–सराइ गǐर आएको åयिƠ 
हǽको हकमा बसाई–सराई दता[को 
Ĥमाण पğकोĤǓतǓलǒप 

७. सàबिÛधत åयिƠ èवयं उपिèथत 
हनुपुनȶ छ 

7. सामािजक सरु¢ा भƣा 
नǒवकरण ।  

सामािजक सरु¢ा भƣा पाएका 
åयिƠहǽलेहरेक वष[ Įावण १ गते 
देिख कातȸक मसाÛत सàम 
सàबिÛधत वडा काया[लय वा 
गाउँपाǓलका काया[लयमा आई 
अनसुचुी फाराम भǐर आÝनो पǐरचय 
पğ अǓनवाय[ ǽपमा नǒवकरण 
गराउनपुनȶ छ । सो का लाǓग 
Ǔनàनानसुार कागजात पेश गनु[पनȶ 
छ ।  

१. पǐरचय पğको ĤǓतǓलǒप  

२. नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप  

Ǔन:शãुक १ Ǒदन  सàबिÛधत वडा काया[लय  



3. राǒƶय पǐरचय पğको ĤǓतǓलǒप 
4. अÛयÛğको नागǐरकता Ĥमाण 
पğ भए बसाई–सराई Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप  

५.सàबिÛधत åयिƠ èवयं   उपिèथत 
हनुपुनȶछ र बायोमेǒĚÈस Ĥणालȣ 
बाट गनु[ पनȶ ।   

 

8. भƣा रकम बÐुन  बɇकबाट भƣा ǒवतरणको åयवèथा 
भएको वडाको हकमाǓनःशãुक वडा 
काया[लय तथा गाउँपाǓलका 
काया[लय बाट Ǔसफाǐरस Ǔलइ 
सàबिÛधत बɇकमा खाता खोलȣ खाता 
माफ[ त भƣा रकम बÐुन सǒकने छ  

।  

 

Ǔन:शãुक बɇǋको सूचना 
बमोिजम ।  

सàबिÛधत बैǋ  

 

 

 

 



घ. योजना सàबिÛध  

योजना छनौट 

   योजना छनौट आगामी आ.ब. को लागी Ĥ×येक बष[ जेठ मǒहनामा वडा भेला बाट संकलन गǐरने छ र काय[पाǓलकाको 

Ĥारßभीक वैठकबाट अनमुोदन गरȣ Ĥ×येक बष[ आषाढ मǒहनाको गाउँ पǐरषद बाट योजनामा रकम ǓबǓनयोजन गरȣ 

गाउँसभाबाट èवीकृत गǐरने छ । यसरȣ èवीकृत भएका योजनाहǽ Ĥाथमीकताको आधारमा भाġ मǒहनाको १५ गतेबाट 

संझौता कामगन[ सचुाǽ गनु[ पनȶछ र चैğ मसाÛत सàम अिÛतम संझौता गरȣ सÈनपुनȶ छ । आयोजनाको लागत आ.ब. 

समयको  अिÛतममा (जेठ र असार मǒहना) कुनैपǓन योजनाहǽ संझौता गǐरने छैन । 

सेवाको ǒकǓसम  सेवा ĤाƯ गन[ उपलÞध गराउन ु
पनȶ कागज Ĥमाणहǽ  

  सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने िजàमेवार अǓधकारȣ / 
कम[चारȣ वा शाखा दèतरु  समय  

1. योजना सàझौता गदा[ 
पेश गनु[पनȶ कागजात 

१. उपभोƠा सǓमǓत÷अनगुमन सǓमǓत 
गठन गदा[को Ǔनःशãुक 

Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप  
२. पǐरषदबाट ǓबǓनयोिजत पğ  
३. सàबिÛधत वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ  

४.उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣको 
नागǐरताको  

फोटोकपी  

५. ĤाǓबǓधक लागत अनमुान (ल.ई.) 
÷ काय[Đम  

Ǔन:शãुक  १ Ǒदन  योजना  / ĤǒवǓधक 

लेखा  / Ĥ.Ĥ.अ 



 

2. योजनाको भƠुानी 
सàबÛधमा 
 

 

 

 

 

१. Ǔनवेदन 

२. Ǔबल भरपाई 

३. वडा सिचब ÷ वडा अÚय¢को 
रोहबरमा गǐरएको साव[जǓनक 
पǐर¢णको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

४. वडा सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

५. योजना सàपǏ भएको उपभोƠा 
सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

६.अिÛतम ĤाǒवǓधक ĤǓतबेदन 

Ǔन:शãुक  १ Ǒदन  योजना  / ĤǒवǓधक 

लेखा  / Ĥ.Ĥ.अ 

 

समाƯ 

 


